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ATA DAS REUNIÕES DO MÊS DE JULHO DO ANO 2025 DA COMISSÃO DE 

RECEBIMENTO E BAIXA DE PATRIMÔNIO DA CÂMARA MUNICIPAL DE 

BEBEDOURO. 

 

Por solicitação da Presidente da CRBP, Servidora Lidiane Aparecida de Souza 

Martins, entre as 15 e 16 horas do dia 31 do mês de julho do ano 2025, reuniu-se a 

Comissão de Recebimento e Baixa de Patrimônio, estando presentes os 

servidores Lidiane Aparecida de Souza Martins (presidente) por videochamada 

devido ao banco de horas, Márcio José Martins (secretário) presencialmente na 

Câmara Municipal e Bruna Nicole Porto (membro) por videochamada devido home 

office para elaboração desta ata. Iniciados os trabalhos, todos os componentes 

analisaram os trabalhos realizados durante o mês de julho até o dia 31 de julho 

deste ano. Sendo assim, durante o mês de julho foram realizadas verificações nos 

departamentos e acompanhados pelos integrantes desta Comissão e o 

Controlador Interno, Sr. Leonardo Souza Duarte. Durante todo o mês de julho, 

foram realizadas mais algumas mudanças nas salas para acomodar os novos 

funcionários da Câmara e não ocorreu realocação dos patrimônios, apenas 

reorganização das salas. Iniciados os trabalhos neste dia 31 de julho de 2025, 

sobre as verificações, o Secretário dessa Comissão, Márcio e o Controlador 

Interno, Leonardo, de posse dos relatórios de patrimônios disponibilizados pelo 

setor financeiro, do CPD (sala 17), da Imprensa (sala 21) e do Som (sala 22) 

dirigiram-se a essas para localizar os bens patrimoniados sob a responsabilidade 

dos Funcionários. Na verificação do CPD, na sala 17, as placas nº 3328, 3486, 

3487, 4059, 4060, 4086, 4270 e 4373 não estavam visíveis ou estavam ausentes, 

e foram refeitas e recolocadas, conforme fotos em anexo; não foram encontrados 

os patrimônios nº 3640, 3642, 3646, 4102 e foram adicionados os patrimônios nº 

3476, 3625, 3627 e 3641. Na verificação da Imprensa, sala 21, a placa nº 3387 não 

estava visível e foi refeita e recolocada, conforme fotos em anexo; não foram 

encontrados os patrimônios nº 3476, 3720 e 3746 e foram adicionados os 
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patrimônios nº 3473, 3640, 3674, 3727, 3729 e 4290. Na verificação do Som, sala 

22, a placa nº 2744, 2745, 3386 e 3841 não estavam visíveis ou estavam 

ausentes, e foram refeitas e recolocadas, conforme fotos em anexo; não foi 

encontrado o patrimônio nº 3732 e foram adicionados os patrimônios nº 3717, 

3724, 4102 e 4366. Observação: Os patrimônios não localizados, em sua maioria, 

são cadeiras que foram trocadas entre os departamentos, devido o uso em 

solenidades e em seu retorno, não foi observado os números dos patrimônios, 

devido serem todas iguais. Os nobreaks não localizados no CPD, foram 

danificados durante as chuvas em dezembro e foram guardados no deposito e os 

demais patrimônios adicionados nas salas, são trocas entre os departamentos nas 

adequações em janeiro de 2025. O Controlador Interno, Sr. Leonardo, emitiu 

parecer (em anexo) e solicitou a colocação das placas nos patrimônios, o que já foi 

realizado. A Comissão entregou então uma cópia desta ata ao servidor Edner 

Soares Lemes, chefe do Departamento Financeiro, para as providências devidas e 

atualização dos Termos de Responsabilidade de Uso, Guarda e Conservação de 

Bens, bem como uma cópia à Diretora Administrativo-Financeira, Lucimeire Tribiolli 

de Moraes, para controle do pagamento da gratificação de participação em 

Comissão. Nada mais havendo a tratar-se, a Comissão deu por encerrada a 

reunião.  

 

 

 

Lidiane Aparecida de Souza Martins 
PRESIDENTE 

 
Márcio José Martins 

SECRETÁRIO 
 

Bruna Nicole Porto 
MEMBRO 
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OCRBP/007/2025 - lasm 

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 1º de julho de 2025. 

Senhor Presidente, 

A CRBP (Comissão de Recebimento e Baixa de Patrimônio – Portaria 
nº 1067/2025), em cumprimento da Resolução nº 135/2012, alterada pela 
Resolução nº 183/2022, em atendimento ao seu artigo 6º, informa que os 
três componentes da Comissão precisam se reunir no mês de julho de 2025 
para dar prosseguimento ao trabalho de averiguação dos bens patrimoniais 
sob a guarda dos servidores, segundo a Relação Patrimonial fornecida pelo 
Departamento Financeiro, bem como à averiguação da atualidade do Termo 
de Responsabilidade de Uso, Guarda e Conservação de Bens Patrimoniais 
do servidor responsável pelo respectivo setor, mantida no Departamento 
Financeiro. 

Assim sendo, Sr. Presidente, conforme artigo nº 17 da Resolução nº 
135/2012, venho, em minha condição de presidente da Comissão de 
Recebimento e Baixa de Patrimônio, solicitar-lhe autorização de convocação 
desta para realizar as reuniões do mês de julho de 2025 com a composição 
definida pela Portaria 1067/2025.

Atenciosamente, 

Lidiane Aparecida de Souza Martins
PRESIDENTE DA COMISSÃO DE 

RECEBIMENTO E BAIXA DE PATRIMÔNIO

Excelentíssimo Senhor 
Artur Henrique
PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

D
O

C
U

M
E

N
T

O
 A

S
S

IN
A

D
O

  D
IG

IT
A

LM
E

N
T

E
 -

 P
R

O
T

O
C

O
LO

:5
19

43
/2

02
5 

- 
01

/0
7/

20
25

 -
 1

0:
31

 -
 5

7W
G

-N
X

Y
T

-K
U

5A
-B

A
8S



CÂMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

Câmara Municipal de Bebedouro , 1 de julho de 2025

2

Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Câmara Municipal de Bebedouro. Para verificar as 
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Lidiane Ap Souza Martins
Secretaria

Assinado em 01/07/2025, às 10:35:56
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PARECER DE CONTROLE INTERNO – 002/2025 

Assunto: Acompanhamento do Controle Patrimonial  

Interessado: Comissão de Recebimento e Baixa de Patrimônio (CRBP) 

Autoria: Controladoria Interna 

Data: julho/2025 

1. EMENTA  

Analise da execução do controle patrimonial conduzido pela Comissão de 

Recebimento e Baixa de Patrimônio, com verificação, pela Controladoria Interna, da 

efetividade desse controle e da forma como foi realizado. 

2. INTRODUÇÃO 

Como forma de promover o controle preventivo, mecanismo essencial para a boa 

governança e para a redução de riscos institucionais, a Controladoria Interna da Edilidade 

Bebedourense realizou o acompanhamento das atividades da Comissão de Recebimento 

e Baixa de Patrimônio (CRBP). 

Tal atuação está alinhada às atribuições legais do controle interno previstas no art. 74 

da Constituição Federal e nas normas do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo – 

TCE-SP, reforçando o papel estratégico da Controladoria na fiscalização da legalidade, 

eficiência e regularidade dos atos administrativos. 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL E NORMATIVA 

• Constituição Federal, art. 74; 

• Instrução TCE‑SP nº 02/2008 e posteriores atualizações; 

• Resoluções TCE‑SP pertinentes; 

• Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público (NBC TSP); e 

• Lei nº 4.320/64. 
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4. OBJETIVO E ESCOPO 

O objetivo do acompanhamento concomitante da execução dos procedimentos 

realizados pela Comissão é promover o controle da atualização patrimonial e, se for o 

caso, recomendar melhorias.  

O escopo desta ação de auditoria consistiu na verificação da existência física dos bens 

móveis permanentes registrados no sistema patrimonial da Câmara Municipal de 

Bebedouro, mediante inspeção in loco, com o objetivo de aferir a veracidade das 

informações referentes à localização real dos ativos e os respectivos registros 

administrativos. 

As seguintes salas foram verificadas: 

 

Nº Sala Sala Atualização 

Patrimonial 

realizada? 

17 CPD - Servidor Sim 

21 Imprensa Sim 

22 Som e Vídeo Sim 

5. METODOLOGIA 

Foi adotada a técnica de observação direta, conciliada com consulta aos registros 

patrimoniais e entrevistas com servidores responsáveis. Acompanhamento da execução, 

sem qualquer interferência direta no seu “modus operandi”, além disso, não foram 

utilizadas técnicas de amostragem. 

6. ANÁLISE E ACHADOS 

 Os principais achados identificados no acompanhamento da execução dos 

trabalhos de controle patrimonial, serão apresentados a seguir com uma explanação 

simples, sendo que os detalhes minuciosos constaram de relatório específico da própria 

CRBP. 
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Entre as três salas analisadas, a Sala 17 (CPD) foi a que apresentou a maior 

discrepância entre a situação observada e os respectivos registros patrimoniais. 

Nela há registros patrimoniais de três nobreaks inutilizáveis que já estão no 

deposito da Edilidade, além disso, há patrimônios sem placas e uma cadeira, registrada 

através do código 3476, que pertence à sala de imprensa, inclusive, é necessário realizar 

atualização cadastral dos patrimônios 3625, 3627 e 3641 – que são os novos nobreaks 

que substituíram os antigos, eles estavam em outras salas da edilidade, e foram 

remanejados para atender a demanda da Sala 17. 

 Nas demais salas verificadas, os bens patrimoniais estão corretamente registrados. 

Ressalva-se apenas a Sala da Imprensa (Sala 21): a cadeira patrimônio nº 3476 está na 

Sala 17 deve ser transferida para o lugar correto ou ter seu cadastro atualizado. No mais, 

são apenas itens que carecem de colocação de etiqueta de identificação. 

 A verificação do cumprimento dessas atualizações patrimoniais serão acompanhas 

pela Controladoria Interna via inspeção física, análise do sistema interno e do próprio 

relatório a ser confeccionado pela CRBP. 

A rastreabilidade é elemento fundamental da gestão patrimonial, prevista no art. 94 

da Lei nº 4.320/64, nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público 

(NBC TSP 07) e nas orientações do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, que 

exigem a perfeita correlação entre o bem, sua localização, sua utilização e o seu número 

de identificação visível. 

Dessa forma, constata-se a necessidade de providências corretivas, notadamente 

a reposição das plaquetas físicas com os números patrimoniais já cadastrados, por se 

tratar de medida de baixo custo e alta efetividade na consolidação do controle patrimonial 

e atualização cadastral dos bens patrimoniais. 

7. CONCLUSÃO 

À vista do exposto, a CONTROLADORIA INTERNA OPINA PELA 

REGULARIDADE COM RESSALVAS do controle patrimonial e, para eliminar o risco de 

extravio e assegurar a rastreabilidade dos bens, recomenda à Comissão Patrimonial que: 

a) confeccione e afixe plaquetas padronizadas nos bens patrimoniais que perderam a 

respectiva identificação; 

 

D
O

C
U

M
E

N
T

O
 A

S
S

IN
A

D
O

  D
IG

IT
A

LM
E

N
T

E
 -

 P
R

O
T

O
C

O
LO

: -
  -

  -
 B

1A
N

-7
F

R
6-

47
22

-H
N

C
5



 

“DEUS SEJA LOUVADO” 
                     

RUA LUCAS EVANGELISTA, 652 – CEP 14700-425 – TELEFONE: (17) 3345-9200 

 

b) atualize o Sistema Patrimonial, registrando a localização física e anexando fotografia 

de cada bem já etiquetado; e 

c) comunique a execução das providências à Controladoria Interna, responsável por 

acompanhar o cumprimento destas recomendações. 

8. ESCLARECIMENTO 

Os demais detalhes decorrentes da atualização patrimonial referente ao mês de 

julho/2025 serão devidamente apresentados no relatório elaborado pela Comissão de 

Recebimento e Baixa de Patrimônio, relatório ao qual este parecer será formalmente 

anexado. 

9. ENCAMINHAMENTO 

a) Anexar o presente parecer ao Relatório da Comissão de Patrimônio; 

b) Encaminhar ao Presidente da Câmara Municipal para ciência e providências; 

c) Incluir verificação de cumprimento no Plano de Auditoria do exercício seguinte. 

 

Câmara Municipal de Bebedouro, julho de 2025. 

 

 

 

Leonardo Souza Duarte 

Controlador Interno 
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